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別紙３

（１）施設・設備の衛生・保守管理

対象 点検の手順・方法など 点検方法 記入個所

①ゴミがあれば随時 目視確認 様式A－１

②雑草があれば随時 目視確認 様式A－１

①作業終了時に清掃（作業の都度） 目視確認 様式A－１

②床、壁、屋根等に破損がないか確認（月1回以上） 目視確認 様式A－１

③破損があった場合は補修 目視確認 様式A－１

④照明設備に不備がないか（蛍光灯切れ等）を確認（作業開
始前）

目視確認 様式A－１

⑤切れた蛍光灯は新しいものに交換 目視確認 様式A－１

①汚れがあれば清掃（入出庫の都度） 目視確認 様式A－１

②床、壁、屋根等に破損がないか確認（月1回以上） 目視確認 様式A－１

③破損があった場合は補修 目視確認 様式A－１

④糠は、収納袋に密閉して保管し、適宜処分等する。 目視確認 様式A－１

①便器、手洗い設備を清掃 目視確認 様式A－２

②清掃時は、使い捨用手袋を使用する 目視確認 様式A－２

③床をモップ等で清掃 目視確認 様式A－２

（２）製造設備及び機械器具の保守管理

対象 点検の手順・方法など 点検方法 記入個所

①張込口に汚れや異物がないか確認 目視確認 様式B－１

②汚れを確認した場合は清掃 目視確認 様式B－１

③異物を確認した場合は取り除く 目視確認 様式B－１

①作動前の点検 目視確認 様式B－１

②作業前に石の有無を確認。あった場合は取り除く。 目視確認 様式B－１

③異音の有無の確認 目視確認 様式B－１

④汚れを確認した場合は清掃 目視確認 様式B－１

⑤異常があった場合は修理 目視確認 様式B－１

①作動前の点検 目視確認 様式B－１

②ベルトの緩みの有無を確認 目視確認 様式B－１

③異音の有無の確認 目視確認 様式B－１

④駆動部の点検 目視確認 様式B－１

⑤異常があった場合は修理 異音確認 様式B－１

⑥糠の付着の有無を確認　　糠が付着していた場合は清掃 目視確認 様式B－１

一般衛生管理手順書

作業場
外

トイレ

機械器具

石抜機

作業場 作業場

昇降機

作業施設
周辺

作業施設
周辺

張込ホッ
パー

倉庫等
原料保管
施設

biseibutsu-tab
四角形

biseibutsu05
直線

biseibutsu05
直線

biseibutsu05
タイプライタ
作成日　　　　年　　　月　　　日
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対象 点検の手順・方法など 点検方法 記入個所

①作動前の点検 目視確認 様式B－１

②異音の有無の確認 目視確認 様式B－１

③糠がたまった場合は取り除き清掃 目視確認 様式B－１

④白米出口の清掃 目視確認 様式B－１

⑤金網の点検・清掃 目視確認 様式B－１

⑥異常があった場合は修理 目視確認 様式B－１

①作動前の点検 目視確認 様式B－１

②駆動部の確認 目視確認 様式B－１

③異音の有無の確認 目視確認 様式B－１

④異常があった場合は修理 目視確認 様式B－１

①作動前の点検 目視確認 様式B－２

②ダクトの点検・清掃 目視確認 様式B－２

①作動前の点検 目視確認 様式B－２

②異音の有無の確認 目視確認 様式B－２

③光源の点検 目視確認 様式B－２

④コンプレッサーの点検 目視確認 様式B－２

⑤フィーダー（流量）の調整 目視確認 様式B－２

⑥異常があった場合は修理 目視確認 様式B－２

①作動前の点検 目視確認 様式B－２

②糠の付着を確認 目視確認 様式B－２

③異常があった場合は修理 目視確認 様式B－２

④糠が付着していた場合は清掃 目視確認 様式B－２

⑤網の目詰まり点検 目視確認 様式B－２

⑥異音の有無を確認 異音確認 様式B－２

①作動前の点検 目視確認 様式B－２

②計量ホッパー内の清掃 目視確認 様式B－２

③排出スイッチの動作確認 目視確認 様式B－２

④シーラーの動作確認 目視確認 様式B－２

⑤汚れを確認した場合は清掃 目視確認 様式B－２

計測機器
①使用する計量器及びその他計測機器は年1回確認・記録
する

外部業者
業者から
の報告書

（３）鼠族・害虫対策

対象 点検の手順・方法など 点検方法 記入個所

①保管場所に異常がないか確認 目視確認 様式A－１

②鼠族・害虫の痕跡がないか確認。確認した場合は駆除 目視確認 様式A－１

色彩選別
機

無洗米機

集糠設備

精米機

鼠族害虫 作業場

計量・包
装機

精選機

機械器具

biseibutsu-tab
四角形
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（４）製品等の取扱い

対象 点検の手順・方法など 点検方法 記入個所

原料玄米 原料玄米
①原料玄米の受入れ時に品質及び汚れ破損等がないか確
認

目視確認 様式A－２

無洗米 無洗米
①水分計で水分を測り、16％以下であることを確認する。も
しくはメーカーの設定条件に基づいて管理する。

機器確認 様式C

製品保管 製品 ①破損等を確認 目視確認 様式A－２

（５）従業員の衛生管理

対象 点検の手順・方法など 点検方法 記入個所

①所定の作業服、帽子、靴（必要に応じ手袋、マスク）を着用
し、汚れ、破れ、ほつれがないかを確認（作業開始前）

目視で確認(相
互確認）

様式D

②帽子着用確認（作業開始前）
目視で確認(相
互確認）

様式D

③作業に使用しないものは持ち込まない
自己申告及び
確認

様式D

①発熱、下痢、嘔吐、手指の傷等健康状態を確認し、異常
がある場合は作業をさせない（作業開始前）

自己申告及び
確認

様式D

②管理者は定期健診を通じて従業員の健康維持に努める
（年1回）

自己申告及び
確認

様式D

手洗い
①手洗いは「基本の手洗い手順」に従って行う（作業開始
前）

目視で確認(相
互確認）

様式D

従業員

作業服装

健康状態

biseibutsu-tab
四角形
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（２～9までをくり返す）

2度洗いで菌やウイルスを洗い流しましょう。

２度洗いが効果的です！

流水で手を洗

う

1
指先を洗う

7

洗浄剤を手に

取る

2
手首を洗う

8

手のひら、指

の腹面を洗う

3
洗浄剤を十分な

流水でよく洗い

流す

9

手の甲、指の

背を洗う

4
手を拭き乾燥さ

せる

10

指の間（側面）、

股（付け根）を

洗う

5
アルコールに

よる消毒

（爪下・爪周辺に直

接かけた後、手指全

体によく擦り込む）

11

親指・拇指球（親

指の付け根のふ

くらみ）を洗う

6

ー 基本の手洗い手順 －

日食協が推奨する衛生的な手洗い

制作：公益社団法人日本食品衛生協会

http://www.n-shokuei.jp/

＜転載･放送･複写禁＞　［K004］
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