
衛生管理計画例（仕入れ販売商品） 作成日：　　　　　年　　　月　　　日

商品の納入時

その他（

どのように

受入担当者が、次のことを確認する

● 外箱に異常はないか（包装の破れや液漏れなど）

● 品物名や数量など、注文通りに納品されているか

● 保管温度が守られていたか

● 農産物と水産物の場合：産地と品種/魚種

問題があったとき

メーカーや仕入れ元などへ問題がないか確認し、必要に応じて、返品か廃棄などの

対応を行う

始業前 ・ 作業中 ・ 業務終了後

その他（

どのように

担当者は温度管理手順に従って次のことを確認する

● 商品の保存温度に従って保管されているか

● 庫内温度を確認し、記録する

問題があったとき

● 庫内温度に異常が出た場合は責任者に報告

● 商品温度を測定し、記録する

● 速やかに業者に連絡し、修理してもらう

始業前 ・ 作業中 ・ 業務終了後

その他（

どのように

● 試食の時間管理

● 消毒液の設置

問題があったとき

● 試食品が汚染された可能性がある場合は、すぐに責任者に 報告し、対応する

● 必要があれば保健所へ連絡する

毎日

その他（各器具の洗浄手順に従った頻度

どのように

● 台車、かごの洗浄手順に従う

● ショーケースの清掃手順に従う

問題があったとき

● 廃棄

● 洗浄のやり直し

午前・午後に各１回

その他（

どのように
担当者がトイレ清掃手順に従って清掃を行う

問題があったとき
酷い汚れなどを見つけた際は責任者に報告する

就業前

その他（

どのように
従業員の衛生管理マニュアルに従って就業前に健康管理記録をつける

問題があったとき
責任者に報告し、指示を受ける

作業開始前 ・ 用便後 ・ 手が汚れたとき

食品に直接触れる作業の前 ・ 食品や器具を取り扱う前

その他（

どのように
手洗いマニュアルに従って手を洗う

問題があったとき

水が出ない等の問題が生じた場合は別の手洗い場所で手洗いをし、使い捨て手袋を

使用して食品への汚染を防ぐ

基礎衛生のポイント

[店名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　]

いつ

いつ

いつ

いつ

いつ

担当部門 いつ

いつ

担当部門

担当部門

担当部門

担当部門

担当部門

担当部門

仕入れ販売

仕入れ販売

手洗いの実施

仕入れ販売

仕入れ販売

仕入れ販売

仕入れ販売

清掃担当

受入確認

庫内温度の確認

（冷蔵庫・冷凍庫）

交差汚染や

二次汚染の防止

器具等の

洗浄・消毒・殺菌

トイレの洗浄・消毒

従業員の健康管理等



① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦

受入確認

庫内温度(℃)

冷蔵庫

冷凍庫

交差汚染や

二次汚染の

防止

器具等の

洗浄･消毒

･殺菌

トイレの

洗浄・消毒

従業員の

健康管理 等

手洗いの

実施

1日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

2日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

3日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

4日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

5日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

6日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

7日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

8日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

9日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

10日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

11日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

12日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

13日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

14日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

15日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

16日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

17日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

18日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

19日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

20日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

21日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

22日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

23日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

24日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

25日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

26日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

27日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

28日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

29日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

30日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

31日 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否 良・否

[店名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　]

　　　　衛生管理の実施記録

確認者

(いつ､誰

が)

部門（ 仕入れ販売 ）

　　　　　年　　　　　月 

日々

ﾁｪｯｸ

特記事項

(いつ､何があり､どう対処したか)


